ZARZADZENIE NR 0050.17.2025
Woéjta Gminy Swieciechowa
z dnia 27 lutego 2025 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej opiniujacej oferty na wsparcie realizacji
zadan publicznych zleconych na podstawie ustawy o dzialalno$ci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie oraz regulaminu pracy komisji konkursowe;.

Na podstawie art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U.z 2024 r. poz. 1491 z pdZn. zm.) i w zwigzku z § 14 ust.
2 pkt 2 uchwaty Nr VII/80/2024 Rady Gminy Swieciechowa z dnia 14 listopada 2024 roku
w sprawie ,Rocznego Programu Wspétpracy Gminy Swieciechowa z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2025 rok, zarzagdzam

co nastepuje :

§1. Powotuje komisje konkursowa w celu opiniowania ztozonych ofert na realizacje
zadan publicznych zleconych na podstawie ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie w sktadzie:

1) Natalia Szymanowska- przewodniczaca,
2) Weronika Bartkowiak- cztonek,

3) Karolina Samelczak- cztonek.

§2. Ustalam Regulamin pracy komisji konkursowej, o ktérej mowa w § 1, zwanej dalej
komisjg konkursowgq zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Wyniki pracy, w formie pisemnej, Komisja przedktada Wodjtowi Gminy
Swieciechowa.

§4. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalqgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 0050.17 .2025
Wéjta Gminy Swieciechowa
zdnia 27 lutego 2024 r.

Regulamin pracy komisji konkursowej

1. Komisja konkursowa jest zespotem opiniujgcym, ktéry ma na celu opiniowanie sktadanych
przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego ofert na realizacje zadan
publicznych zgodnie z ustawa.

2. Komisja konkursowa rozpatrzy zlozone oferty w nieprzekraczalnym terminie do 14 marca
2025 roku.

3. Spotkania komisji konkursowej s3 prowadzone przez przewodniczacego komisji.
Przewodniczacy Komisji Konkursowe;j:

a) kieruje pracami Komisji Konkursowej,

b) dokonuje wspolnie z pozostalymi cztonkami Komisji Konkursowej oceny formalnej
i merytorycznej ztozonych ofert,

c) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen oraz odnotowanie ich w protokole z posiedzenia
Komisji,

d) przedstawia Wéjtowi Gminy propozycje dotacji dla organizacji.

4. Kazdy cztonek komisji konkursowej przed przystapieniem do oceny ztoZonych ofert sktada
pisemne o$wiadczenie dotyczacego swoich zwigzkéw z podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢
pozytku publicznego, ktérego tre$¢ stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu. Cztonek
komisji, ktéry nie ztozy o$wiadczenia lub nie speini warunkéw okres$lonych w o$wiadczeniu nie
bierze dalszego udziatu w pracach komisji, a Przewodniczacy Komisji wystepuje do Wéjta Gminy
o wylaczenie tego czlonka komisji z jej sktadu i powotanie nowego cztonka. Nowy czlonek
komisji przed przystapieniem do oceny ofert sktada pisemne oswiadczenie, o ktéorym mowa
wyzej.

5. Kazdy z cztonkéw Komisji Konkursowej informowany jest o terminie spotkania telefonicznie,
droga elektroniczng badz listownie.

6. Do zadan Komisji Konkursowej nalezy:

a) dokonanie oceny merytorycznej ofert ztoZzonych w konkursie i spetniajagcych wymogi
formalne, ktérych odzwierciedleniem jest karta oceny formalnej, stanowigca zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu,

b) ocena merytoryczna ofert odbywa sie zgodnie z kryteriami okreslonymi szczegétowo w
ogloszeniu konkursowym,

c) przy ocenie ofert czlonkowie Komisji Konkursowej postuguja sie kartami oceny
merytorycznej ofert, ktérej wzor stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu, sporzadzonymi dla
kazdego konkursu na podstawie kryteriéw z ogtoszenia konkursowego,

d) ocena konicowa danej oferty, ktéra jest sumg punktéw uzyskanych za poszczegdlne kryteria
oceny,

e) cztonkowie Komisji Konkursowej proponuja wysoko$¢ dofinansowania zadania,

f) przedtozenie wynikéw konkursu do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Swieciechowa.

7. Z prac Komisji sporzadzany jest protokdt, ktdry podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji
dokonujacy oceny. Dokumentacje konkursowa przechowuje sie na stanowisku pracownika
Urzedu Gminy Swieciechowa odpowiedzialnego za realizacje zadan zwigzanych ze wspétpracy
Z organizacjami pozarzgdowymi .



8. Protokét powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci:

a) termin ogtoszenia konkursu i rodzaj zadania wraz z wysokos$cia $rodkéw finansowych
wskazanych na cel w ogltoszeniu konkursu,

b) liczbe ztozonych ofert, w tym liczbe ofert, ktére spetnity wymogi formalne i zostaly poddane
ocenie merytorycznej,

c) liczbe ofert, ktore zostaty przez Komisje ocenione pozytywnie pod wzgledem merytorycznym,
d) liczbe ofert, ktore zostaty ocenione pod wzgledem merytorycznym negatywnie i w opinii
komisji nie moga dosta¢ dofinansowania wraz z uzasadnieniem stanowiska komisji,

e) krétka charakterystyke poszczegdélnych ofert ocenionych pod wzgledem merytorycznym
pozytywnie z podaniem: nazwy oferenta, tytulu zadania, wysokosSci wnioskowanej przez
oferenta kwoty, ilo$ci uzyskanych w ocenie merytorycznej punktéw i proponowanej wysokos$ci
dotacji;

f) proponowang tgczng kwote dotacji na okreSlony w ogtoszeniu konkursu rodzaj zadania
publicznego;

g) podpisy cztonkdéw komisji konkursowe;.

9. Decyzje o wyborze ofert wylonionych przez Komisje i udzieleniu dotacji podejmuje Wjt
Gminy Swieciechowa po zasiegnieciu opinii Komisji Konkursowej. Zatwierdzenie przez Wojta
Gminy Swieciechowa rozstrzygniecia konkursu jest podstawa do zawarcia - pomiedzy
upowaznionymi przedstawicielami stron podejmujacych wspoétprace - pisemnych umoéw
okreslajacych sposéb i termin przekazania dotacji oraz jej rozliczenia. W przypadku przyznania
dotacji mniejszej niz wnioskowana - dotowany dokonuje korekty oferty polegajacej
na dostosowaniu zakresu merytorycznego oraz finansowego zadania do realnie przyznanej
dotacji.

10. Uczestnictwo pracownikéw Urzedu Gminy Swieciechowa i jednostek organizacyjnych w
pracach komisji konkursowej odbywa sie w ramach obowigzku stuzbowego, a w przypadku
0s6b wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub inne uprawnione podmioty jest
nieodptatne.



Zalqcznik Nr 1
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

Oswiadczenie czlonka komisji konkursowej powolanej do oceny ofert na
realizacje zadan publicznych zleconych na podstawie ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie
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uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze :

1)

1)

2)

3)

4)

nie ubiegam sie na podstawie ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie o zlecenie realizacji zadania publicznego,

nie pozostaje w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli z oferentem, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych oferentow ubiegajacych sie
o udzielenie zlecenia,

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zlecenia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z oferentem i nie bytem cztonkiem
organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych oferentow ubiegajacych sie
o udzielenie zlecenia,

nie pozostaje z zadnym oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci,

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku
Zz postepowaniem o udzielenie zlecenia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych .

( podpis cztonka komisji konkursowej)

Swieciechowa, dnia .......ccccovvveriviiencvien e



Zatqcznik Nr 2
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNE] OFERTY NA REALIZAC)E ZADANIA PUBLICZNEGO

OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

1. Nazwa zadania publicznego
okre$lonego w konkursie

2.Tytut zadania publicznego

3. Nazwa i adres oferenta

4. Wnioskowana kwota dotacji

KRYTERIA FORMALNE

OFERTA SPEENIA WYMOGI FORMALNE JEZELI: TAK / NIE* uwagi

1. Oferta jest ztozona na wtasciwym formularzu.

2. Oferta zawiera wymagane zataczniki.

3. Oferent ztozyt oferte w terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie.

4. Oferta jest ztozona we whasciwy sposéb.

5. Oferta posiada wypetnione wszystkie punkty formularza.

6. Oferta spetnia zasady i warunki przyznania dotacji okreslone w ogtoszeniu o konkursie.

7. Oferta jest ztozona przez podmiot uprawniony.

8. Oferta jest podpisana przez osoby do tego upowaznione .

9. Kwota dotacji nie przekracza przeznaczonych na to zadanie srodkéw okreslonych w konkursie
ofert.

10. Zagwarantowano wymagany minimalny wktad wtasny.

Uwagi dotyczace oceny formalnej

Czy zlozona oferta speinia wszystkie kryteria oceny formalnej i moze zosta¢ przekazana do oceny merytorycznej
Komisji Konkursowej?

] Tak L] NIE

Podpis oceniajacego:

* wpisa¢ we wtasciwa rubryke.
Oferta, ktdra nie spetnia kryteriéw formalnych, nie jest dalej rozpatrywana. Ztozona oferta stanowi dokumentacje organizatora
konkursu i nie podlega zwrotowi




Zatqcznik nr 3

Do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

KARTA OCENY MERYTORYCZNE] OFERTY NA REALIZACJE

ZADANIA PUBLICZNEGO

OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

1. Nazwa zadania publicznego
okreslonego w konkursie

2. Tytut zadania publicznego

3. Nazwa i adres oferenta

4. Wnioskowana kwota dotacji

OCENA UDZIALU OFERENTA W CALKOWITYM KOSZCIE REALIZAC]J1 ZADANIA

Maks. liczba
punktow

Przyznana
liczba punktow

Kryterium nr 1. Ocena planowanego udziatu wktadu wtasnego
niefinansowego w catkowitym koszcie realizacji zadania:

4

5-10%

powyzej 10 do 15%

powyzej 15 do 20%

BN |-

powyzej 20%

Kryterium nr 2. Ocena planowanego udziatu $rodkéw fin.
wtlasnych w catkowitym koszcie realizacji zadania:

5-10%

powyzej 10 do 15%

powyzej 15 do 20%

powyzej 20%

BlwW (N (=

OCENA MERYTORYCZNA

Maks. liczba

Przyznana

punktow liczba punktow
Kryterium nr 3. 20
Adekwatno$¢ zaktadanego poziomu rezultatéw do celu zadania.
Kryterium nr 4. 15
Zakres i trwato$¢ zmiany spotecznej planowanej do osiggniecia
poprzez realizacje zadania.
Kryterium nr 5. 15

Adekwatno$¢ przedstawionego zakresu dziatan do potrzeb
wskazanej grupy docelowej majacej okreslone problemy.




Kryterium nr 6.
Przewidziane dziatania promujace Gmine Swieciechowa
w trakcie realizacji zadania.

10

Kryterium nr 7.

Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania (w tym
doswiadczenie organizacji i kadra przewidziana do realizacji
zadania).

14

Kryterium nr 8.

Ocena kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (przejrzysta
konstrukcja kosztorysu, adekwatnos¢ i proporcjonalno$¢
kosztéw do zatoZzonych w ofercie dziatan, ocena wysokos$ci
wydatkédw na rynku lokalnym).

16

Kryterium nr 9.

Rzetelnos$¢, terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia realizacji
zadan publicznych zleconych oferentowi w ostatnich 3 latach
kalendarzowych w trybie art. 14 i 19a ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (otwartego konkursu i tzw. mate granty).

EACZNA LICZBA PUNKTOW MOZLIWYCH DO ZDOBYCIA

100

LICZBA PUNKTOW PRZYZNANYCH

Uwagi komisji konkursowej:

Podpisy cztonkéw komisji konkursowe;j:
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